AYUNTAMIENTO DE LODOSA

N° 2 ORDENANZA REGULADORA DE LAS TASAS POR EXPEDICION Y TRAMITACION DE DO-
CUMENTOS Y EXPEDIENTES MUNICIPALES. (paginas 11 a 15)

DISPOSICION GENERAL

Articulo 1. La presente Ordenanza se establece al amparo de lo dispuesto en los articulos
100 y siguientes de la Ley Foral 2/1995, de 10 de marzo, de las Haciendas Locales.

HECHO IMPONIBLE

Articulo 2. El hecho imponible viene determinado por la actividad municipal desarrollada a ins-
tancia de parte, con motivo de la tramitacién de los documentos que se expidan o de que entiendan la
Administracion municipal o las Autoridades municipales.

OBLIGACION DE CONTRIBUIR

Articulo 3. Nace la obligacién de contribuir por el mero hecho de solicitar en interés propio, la
expedicion de cualquier documento o tramite en el que entienda o deba entender la Administracion
municipal o las Autoridades municipales.

SUJETO PASIVO

Articulo 4. Son sujetos pasivos las personas naturales o juridicas que soliciten, provoquen o
en cuyo interés redunden los documentos que se expidan o de que entiendan la Administracién muni-
cipal o las autoridades municipales.

NORMAS DE GESTION Y RECAUDACION

Articulo 5. 1. La tasa se considerara devengada con la presentacion de la solicitud en el regis-
tro general del Ayuntamiento y no se admitira ni tramitara en las oficinas municipales ninguna instan-
cia ni documento por servicio sujeto a la misma, sin que se haya cumplido previamente el requisito del
pago, si ya es conocido el importe en ese momento.

2. Cuando se conozca una parte fija de la tasa y exista otra variable (por expedicion de infor-
mes, resultado de antecedentes, etc.), se exigira con la solicitud Unicamente la parte conocida y se
liquidara la parte variable cuando se conozca.

3. No se entregara ningln documento que requiera el pago de esta tasa, sin la cumplimenta-
cion de la liquidacion por el funcionario que lo entregue y sin que el solicitante la haya hecho efectiva.

4. Las tasas de cada peticidn que requiera la busca de antecedentes se devengaran en aten-
cion a los mismos aunque sea negativo el resultado.

Articulo 6. Los empleados encargados del Registro General de Entrada y Salida de documen-
tos y comunicaciones de la Administracion Municipal llevaran cuenta y razén de todas las partidas del
sello Municipal que expidan y efectuaran diariamente el ingreso con sus correspondientes liquidacio-
nes en la Depositaria Municipal.

INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 7. Los funcionarios municipales encargados del registro de Entrada y Salida de docu-
mentos y comunicaciones de la Administracién Municipal y el personal responsable de la Depositaria
Municipal, seran los responsables de la defraudacion, la cual sera penalizada en la forma prevista en
las disposiciones vigentes.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. En lo no previsto en la presente Ordenanza sera de aplicacion supletoria lo dis-
puesto en la Ordenanza Fiscal General y en la Ley Foral 2/1995, de 10 de marzo, de las Haciendas
Locales de Navarra.

SEGUNDA. La presente Ordenanza entrara en vigor, produciendo plenos efectos juridicos,
una vez haya sido publicado integramente su texto en el Boletin Oficial de Navarra.
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AYUNTAMIENTO DE LODOSA

ANEXO DE TARIFAS RELATIVAS A LA ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LAS TASAS POR
EXPEDICION Y TRAMITACION DE DOCUMENTOS

Las tarifas por las que se regira la presente Ordenanza son las siguientes:
1. INSTANCIAS Y DOCUMENTOS.

a) Por expedicion de copias que acrediten la presentacion de cualquier instancia o documento,
se aplicard la tarifa del apartado de copias y fotocopias. No obstante, no genera tasa la simple entrega
de recibo que se solicite en el Registro General en el momento de su presentacion o la estampacion,
en ese momento, del sello de entrada en la copia del documento presentado, cuando ésta sea aporta-
da por el interesado.

b) Por cada documento que se expida a instancia de parte, si esta obtenido de la documenta-
cion archivada en el Ayuntamiento de Lodosa, sin requerir compulsa ni certificacion, se aplicara la
tarifa del apartado siguiente de copias y fotocopias, salvo que se trate de documentacién de mas de
tres afios de antigiiedad, en cuyo caso dicha tarifa se multiplicara por cuatro para el segundo trienio
(afios 4, 5y 6), por ocho para tercer trienio (afios 7, 8 y 9) y desde el afio diez, por cada afio una uni-
dad mas (el afio diez la tarifa multiplicada por nueve; el afio once la tarifa multiplicada por diez y asi
sucesivamente).

c¢) Copias y fotocopias de cualquier documento que aporten los particulares, sin que se requie-
ra compulsa ni certificacién. Por cada cara de hoja Din A4 o menor, 0,15 €.

d) Si la documentacion solicitada pertenece a las Normas Subsidiarias de Planeamiento Muni-
cipal y no son simples fotocopias en tamafios A4 o0 A3 (en cuyo caso se regiria por el apartado anterior
de copias y fotocopias), el Ayuntamiento la pedira al equipo técnico que lleva la asesoria urbanistica y
se liquidara la tasa por el importe de la minuta o factura que los mismos cobren mas seis euros por
gastos de tramitacion, ya se trate de soportes informaticos, planos, copias masivas u otros. A instan-
cia del interesado, podra autorizarse la emisiéon de la factura del equipo técnico directamente a nom-
bre del solicitante, liquidando el Ayuntamiento Gnicamente la tasa por los seis euros de tramitacion.

Los precios por los servicios urbanisticos ajenos, que el Ayuntamiento tiene acordados e
imputard a quienes los requieran del mismo, durante el proximo ejercicio son los siguientes:

Reproduccion de planos y documentos de las NNSS:

Original papel vegetal ... 3,00 € mas IVA
(O g To ][ aT= Ul o] 0] 1= CH SR 3,00 € més IVA
Copias de originales ... 1,70 € mas IVA
Documento completo Texto Refundido ...........ccccceveeeeens 150,00 € mas IVA

e) Cualquier otro documento que haya de autorizarse o revisarse por la Alcaldia o fedatario
publico en interés de los particulares. Por cada cara de hoja A4, 2,00 €.

2. CERTIFICACIONES, COMPULSAS E INFORMES.

a) Certificaciones que expidan las oficinas municipales sobre documentos o datos en su po-
der, por cada cara de hoja A4:

- Dentro del dltimo trienio, 2,00 €.
- Del trienio anterior, 3,00 €.

- Por cada afio que pase de seis, 0,60 € mas (del afio siete 3,60 €, del afio ocho 4,20 € y asi
sucesivamente).

b) Certificaciones acreditativas del estado urbanistico de las fincas, por cada finca catastral o
parte de ella, 3,00 €.

c) Certificados acreditativos de ingresos efectuados, por cada titular de bienes y ejercicio eco-
némico, 2,00 €.

d) Cualquier otra clase de certificacién, por cada cara de hoja A4, 2,00 €.
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AYUNTAMIENTO DE LODOSA

e) Compulsa de cualquier documento, por la comprobacion y estampacion del sello de cotejo,
sin firma de fedatario publico, cada cara de hoja A4, 0,60 €.

f) Informe, a instancia de parte, con o sin certificacion, si se expide con la Unica intervencion
de personal de plantilla, por cada uno, doce euros; si han de intervenir técnicos ajenos u organismos
de cualquier tipo, que pasen su minuta o factura al Ayuntamiento, se liquidara al solicitante el importe
de la misma, incrementado en seis euros, por gastos de tramitacion. A instancia del interesado, podra
autorizarse la emision de la factura del equipo técnico ajeno directamente a nombre del solicitante,
liquidando el Ayuntamiento Unicamente la tasa por los seis euros de tramitacion.

Notas:

12.- Se requerira informe de servicios ajenos en todos los expedientes de ordenacion y gestion
urbanistica a instancia de parte, en los de licencia municipal de obras (salvo las que no requieran la
intervencion para su célculo o direccion de ningun técnico titulado), en los de licencia de actividad
clasificada para la proteccion del medio ambiente y en los de licencia municipal de parcelacion o divi-
sién de terrenos.

22.- Se deja constancia de que el Ayuntamiento ofrece, actualmente con caracter gratuito, un
servicio de informacién urbanistica, mediante la presencia en la Casa Consistorial, una vez al mes, de
un Arquitecto del Equipo Redactor de las actuales Normas Subsidiarias de Planeamiento Municipal, al
que puede acceder cualquier interesado, por si 0 por sus técnicos, previa concertacion de hora en las
Oficinas Municipales. Se imputaran al solicitante, el coste de los informes que se soliciten al margen
de dicho servicio general.

32.- Los precios por los servicios urbanisticos ajenos, que el Ayuntamiento tiene acordados e
imputara a quienes los requieran del mismo, durante el proximo ejercicio son los siguientes:

Asesoramiento e informes:

Informe sobre valoraciones ...........cccccevceeiiiiine e 250,00 € maés IVA
Informe sobre obras Menores ..........cccccvveviiiiie e 80,00 € mas IVA
Informe urbaniStiCo .........occveiiiiiieie e 150,00 € més IVA
Desplazamiento por visita @ LodoSa ........cccccevevuvvieeeeeeennnns 60,00 € mas IVA
Precio hora: asesoria 0 insSpeccion .........cccccceeccvvveveeeennnnns 45,00 € mas IVA

Las demas intervenciones no previstas se regiran por el mismo principio de imputacion de su
importe al solicitante, con la posibilidad de que éste podra requerir ser informado previamente del
coste estimado del informe y de que su importe le sea facturado directamente por el técnico ajeno.

42 - En todos los supuestos de tarifas por expedicién de certificados, compulsas e informes,
se liquidan ademas de éstas las causadas por realizacion de las fotocopias que se precisen.

3. EXPEDIENTES URBANISTICOS.

a) Por la tramitaciéon de cualquier instrumento de ordenacién y gestion urbanistica, a instancia
de parte, nuevo o modificacién posterior, en todas las fases que son de la competencia municipal, o
por las cumplimentadas aunque no llegue a aprobarse definitivamente, debiendo el solicitante aportar
toda la documentacién técnica que sea precisa, ademas de la tarifa por cada uno de los informes emi-
tidos (apartado 2.f), se repercutird al solicitante el importe de los anuncios oficiales (incluida la publi-
cacion del texto integro) y los demas pagos a terceros que se causen, incrementados del siguiente
modo por su tramitacion:

- Modificacion Puntual de las Normas Subsidiarias de Planeamiento Municipal, Delimitacién de
Unidad de Ejecucion, Estudio de Detalle, sesenta euros de incremento.

- Planes Parciales o Especiales ciento ochenta euros de incremento.

- Expediente unificado de gestion por el Sistema de Compensacion de cada Unidad de Ejecu-
cion (incluyendo Bases de Actuacion, Estatutos de la Junta, Proyecto de Compensacion y el de Urba-
nizacion), o si se trata de una reparcelacién voluntaria por ser todos los terrenos de un Unico propieta-
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rio, ciento veinte euros de incremento. Si se solicitan en diferentes fases o documentos, cualquiera de
los anteriores tramites, por cada uno sesenta euros de incremento.

b) Por el otorgamiento de Licencia Municipal de Actividad, relativa a expedientes de activida-
des clasificadas para la proteccion del medio ambiente, en los tramites de informacion vecinal y expo-
sicion publica e informe previo del Gobierno de Navarra, o por los cumplimentados aunque no llegue a
otorgarse la Licencia, debiendo el solicitante aportar toda la documentacién técnica que sea precisa,
ademas de la tarifa por cada uno de los informes emitidos (apartado 2.f), se repercutira al solicitante el
importe de los anuncios oficiales (incluida la publicacion de la concesion de la Licencia) y los demas
pagos a terceros que se causen, incrementado en sesenta euros.

c) Por el otorgamiento de Licencia Municipal de Obras, la tarifa por cada uno de los informes
gue se emitan (apartado 2.f), incrementada del siguiente modo por su tramitacion:

- Si requiere su envio a la Administracién de la Comunidad Foral (para informe de habitabili-
dad o por tratarse de construcciones fuera del Suelo Urbano), treinta euros de incremento.

- Si no requiere ningun tramite previo, ajeno a la Administracion Municipal, seis euros de in-
cremento.

Notas:

12.- Si el presupuesto de ejecucion material de las obras no supera los mil doscientos euros,
se aplicara una tarifa Unica de seis euros.

22.- Si la Licencia se refiere a un expediente que ha obtenido Licencia de Actividad y las obras
amparadas en la misma estan contenidas en el expediente de Actividad Clasificada para la Proteccion
del Medio Ambiente, se consideraran como si no requiriese ningun tramite previo ajeno a la Adminis-
tracién Municipal.

d) Por el otorgamiento de Licencia Municipal de Parcelacién o Division de Terrenos, la tarifa
por cada uno de los informes que se emitan (apartado 2.f), incrementada por su tramitacién en seis
euros, cuando resulten tres 0 menos parcelas de la division y seis euros mas por cada parcela resul-
tante a partir de tres.

e) Por el otorgamiento de Licencia Municipal para la primera ocupacion de los edificios, o para
el ejercicio de actividades no sujetas a expediente de actividad clasificada para la proteccion del me-
dio ambiente, la tarifa por cada uno de los informes que se emitan (apartado 2.f), incrementada en
seis euros por su tramitacion.

f) Por el otorgamiento de Licencia Municipal de Apertura, relativa a expedientes de actividad
clasificada para la proteccion del medio ambiente, en el trdmite de comprobacion de que las construc-
ciones e instalaciones son conformes con las exigencias de las Licencias de Actividad y de Obras,
debiendo el solicitante aportar toda la documentacién técnica que sea precisa, ademas de la tarifa por
cada uno de los informes emitidos (apartado 2.f), se repercutirdn al solicitante los demas pagos a
terceros que se causen, incrementado en treinta euros.

4. CONCURSOS Y SUBASTAS.

a) De personal: Por cada solicitud para tomar parte en concursos y oposiciones para plazas
de plantilla, doce euros.

b) De obras y servicios: Las proposiciones para tomar parte en contratacién publica de obras,
suministros o servicios, no generan tasa.

c) Bastanteo de poderes, que se efectuaran para surtir efectos ante la Administracién Munici-
pal, cuando no conste que hayan sido sometidos a dicho tramite por los organismos competentes de
la Comunidad Auténoma, sesenta euros.

5. OTROS SERVICIOS URBANISTICOS.

a) Reconocimiento de edificios a instancia de parte, la tarifa por cada uno de los informes que
se emitan (apartado 2.f), incrementada en seis euros por su tramitacion.
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b) Sefialamiento de alineaciones y rasantes: En una direccion, dieciocho euros; Cada direc-
cién mas, seis euros.

Lodosa a 16 de octubre de 2019.

(Boletin oficial de Navarra nimero 37 de 26 de marzo de 1997 y nimero 33 de 18 de marzo de 1998)
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